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Na osnovu ¢lana 68. Zakona o zdravstvenoj zastiti FBiH (., SluZbene novine FBiH, broj 46/10 i 75/13), &lana
30. i ¢lana 72. stav (3) Statuta JU Zavod za zdravstvenu zadtitu Zema i materinstva Kantona Sarajevo
(. Sluzbene novine Kantona Sarajevo, broj 45/13, 47/13 1 31/16), Direkor Zavoda donisi sljedeéi

PRAVILNIK
O KORISTENJU SLUZBENIH VOZILA

1 OPSTE ODREDBFE
Clan 1,

Ovim Pravinikom o koristenju sluZbenih vozila { v Jaljem tekstu: Pravilnik) ureduju se uslovi i nadin
koristenja sluzbenih vozila, kao * nreva i chaveze © postupanje  vozeda i ostalih radnika Koji upravljaju
sluzbenim vozilima u viasnistve 11U Zavod za zdravstvenu zastitu zena i materinstva Kantona Sarajevo (u
daljem tekstu: Zavod),

Clan 2.

(1) Sluzbeno vozilo u smislu ovog Praviinika je motorno vozilo Koje je nabavljeno za sluzbene potrebe Zavod,
koje je u vlasniStvu Zaveda, a koristi se za obavlianje i vrienie poslova i zadataka u okviru redovne
djelatnosti, za potrebe Uprave Zavoda te za kuéne posiete paciientima (obavljanje patronaZnih posjeta
porodiljama), administrativeih, te kurirskib posiova iz nadleznosti Zavoda.

(2) Sluzbeno vorilo moze se koristiti na podruéju BiH i v inostranstvu u skladu sa posebnom Odlukom
Direktora,

(3) Sluzbeno vozilo se moze koristiti 1 za protwokolarne usluge, odnosno za prijevoz delegacija i gostiju
Zavoda, u skladu sa programom njihovog boravka.

(4) Vozad je radnik Zavoda kop obavljy poslove na mdnom mjesiu vorada u skladu sa Pravilnikom o radu
Lavoda.

(5) Sluzbenim vozilom u pravilu upraviia voead. ali voaalom mogu epravliati 1 drugi radnici Zavoda koji imaju
odgovarajucu vozadku dozvalu | isacnjavain driee sy jete predvidene propisima o sigurnosti saobradaja.

Clan 3.

(1) 5luZbena veril: koviste <o 7 ohavljanjs roclova | zadataka iz nadleznosti Zavoda, kao $to su:

a) kuéne posjete nacijentin | prevoz radnika za potiebe patronazne posjete porodilji v mjestima za koje ne
postoji uspostavijen redovan gradski prevoe) .

b) prevoz radnika za notrebe uéesia i prisustva sjednicama, sastangima, seminarima, konferencijama;

¢) sluzbeni odlazat v druee pstticic orean sacije. asocijacie 1 firme 1 povratak iz istih, radi prisustva
sastancima koji se odrzavaju.,

d) obavljanje admimistrativoh i drugih kurirskih posiova,

¢) prevoz materijult potrebnog za rad Zavoda

(2) Sluzbena vozila se v praviln keristz u toku radnog veemena 1 1o iskljuéivo u sluzbene svrhe.

(3) Lzuzetak iz proethodneg stava e korigiene sluzbenih vozila radi sluzbenoe puta u zemlji | inostranstvu.

(4) Nakon prestanka korstenia slurbenog vozila vozad ili radnik koji je upravljao i Koristio sluzbeno vozilo
isti je duZan sarkimati na sluzbeni purking u ul Josim Vaneada broy 1, Sangjevo

(5) Vozad odnospo radnik Loji je Soristio voziln mjesséno, g najkasnije do 10. u mjesecu, podnosi izvjeftaj o
predenoj mjesedno) kilomerrazi 1 mpesebnom utroiku goriva za sva sluZzbena vozila, direktoru i Sluzbi za
ekonomsko finznsijske poslove,

11 NA{'.‘IN KORISTENJE | UPHRAVLJIANIA SLUZBENIM VOZILOM
vl 4

(1} Sluzbenin vozilerm o pravilu ueravije verad. ali vozilom mogew upravijati 1 drugi radnici Zavoda koji
imaju odgovara v u woeadn dosvete o spuminvajn druge wslove predvidene propisima o bezbjednosti
saobracaja. a po nismenom odobrenji direktora,
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(2) Za koristenje sluzbenog voziia irdaie se putni nalog

(3) Za koristenje sluzbenog vozia izvan Kantona Sacupevo 1o inostranstvi korisnik mora podnijeti pismeni
zahtjev najkasnije. 24 sata prije polaska nd por,

(4) Saglasnost na podneseni pismeni zanljev zi horistenje  sluzbenog vozila wevan Kantona Sarajevo i u
inostranstvu daje direktor ili lice koje dicckior ovlast,

(5) Za koriStenje sluzbenog vozila u Kantonu Sarajeve usmeni il prsmen zahijey podnost konisnik, a usmenu
ili pismenu saglasnost za konistnje vozils daje dirckior il hice koje direkior oviasu.

(6)Vozad ili radnik koji koji upravlia sluzbenim vozilon obavezan je, najkaspiie do avrietka radnog vremena
ili po okon¢anju posla. ukolike je ckondanje posla nakon zavrSctha radnog vremena parkirati sluZbeni
automobil na sluZbeni parking u ul. sosipa Vancasa broj |, Sarajevo

(7)Vozaé ili radnik kop wpravia slesbenim voziloon obivesan jo po poviathe sa stuebenog puta parkirat
sluzbeni automobila na sluzbeni parking v ul. Josipa Vancasa brog | Sarajevo,

{8) U sluzbenom automobilu moZe se prevoziti onoiiko lice koline o mjesta upisanin u saobracajnoj dozvoli
za vozilo,

Clan 5.

(1) Za upotrebu sluZbenog vorila koosti se standaiccoovani olnaser patiog naiogd G je sadrzaj i nadin
popunjavanja i izdavanja propisan vakeCim propisima donesenim od strane relevantnih organa za cestovni
saobracaj na niovu Bosne | Hercegovine,

(2) Putni nalog se otvara/izdaje za tehuct nyjesec 1 za svako sluzocno vozie paedinaino, a za Koristenje
slubenug vozila izvan Kantona Saiacvo rcdaje ac poschan putii nalos ra period do ravrictkn prevora.

{3) Putni nalog popunjava referent za nuoavku i use ladizicrge. u dva primjerka, Gikaa siovuma, hemijskom
olovkom.

(4) Putni nalog ovjerava lice ovladieno od strane dircktora — relerent 2a nabaviu 1 uskladictenje.

{5) Putni nalog mora potpisati vozal 1if radnik koji upravlja i Lorist <luzbeno vozile, a Cijem ime mora biti
navedeno na prvoj stranici obrasca

(6) Original putnog naloga izdaje se vozacu ili radmiku woji upravha vorlom, a kopija ostaje u bloku — knjizi.
(7) Odgovarajuée popisane podatke u vezi prevoza vozad il radmik koji upras [ja stuzbenim vozilom upisuje u
obrazac putnog naloga i ovjeravi svojim polpisom.

(8) Za tatnost podataka upisanili u vhrasca putnog nalogs  odgovoran j= vosad i radnik Koji upravlja
vozilom, Podaci moraju biti popunjzm citko « hemijskom olovhkom.

(7) Zavod je duZan Euvati popunjene pumne naloge u skladu sa Listom kategorija registraturne grade, sa
rokovima ¢uvanja,

Clan 6.

(1) Vozaé ili radnik koji upravlja sluzbenim vozilom odgovoran je i duzan:

a) da sa istim postupa sa paznjorn dobrog domadina:

b) da uredno i savjesno rukuje pri upotrebi sluzbenog vozila:

c) da pravilno i tatno popunjava putni nalog:

d) da prilikom preuzimanja sluzbenog vozila potpisom na obracu potvedi da je voailo primio u ispravnom
stanju, bez vidljivih nedostataka;

¢) da ukoliko uodi neodostatke na vozilu duzan je 1510 Zupisiical Konstalovaly,

f) da se redovno upoznaje sa zakonskim propisima i opstim aktima kojima se regulide vrienje njegovih
poslova i radnih zadataka;

g) da prati datum isteka registracije ili tehnickog pregleda vozila i blagovremeno informise neposrednog
rukovodioca o potrebi registracije itehimékog pregleca,

h) da redovno vrii ¢iscenje i pranje vozila:

i) da odrzava i Cuva opremu i alat.

(j) da po zavrietku voznje vozile parkira ra sluzbeni packing u ul. Josipa Vancatu bray [ Sarajevo.

(2) Vozaé ili radnik koji upravlja vozlom mora da bude zdravetveno | psibicsi sposoban za upravljanje
vozilom.

(3) Voza¢ ili radnik koji upravlja sluibenim vozilom 1 pri tome uCini prekriaj snosi zakonom propisane
pusljedice.

(4) Vozaé ili radnik koji upravija sluzberim vozilom duzan jc  covar sludbene vozido T odgovorni su za
svaku Stetu koja nastane ili bi mogla nastati zbog nepazljive ili nepravilne upotrebe sluzbenog vozila ili zbog
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drugog razloga koji potite od subjektivnog odnosa lica, kao 5to je krada i sliéno, te nestanak (kradu)
sluzbenog vozila odmah prijavljuje nadleznoj policijskoj stanici, te o istom obavjedtava direktora.

(6) Voza¢ ili radnik koji upravlja sluzbenim vozilom odgovoran je za materijalnu Stetu pri¢injenu Zavodu i
duZan je da u slutaju da je na vozilu potinio materijalnu Stetu namjerno ili krajnjom nepaznjom. istu
nadoknaditi u skladu sa vaze¢im propisima koji regulisu naknadu Stete pocinjene na radu ili u vezi sa radom.
(7) Vozat ili radnik koji upravlja sluzbenim vozilom liéno odgovara za zaduZeno vozilo, njegovo pravilno i
namjensko koriStenje i odrzavanje 1 isti je duzan da prije po¢etka Koristenja sluzbenog vozila vizuelnim
pregledom utvrdi da je vozilo prilikom preuzimanja bez vidljivih nedostataka i da je snabdjeveno obaveznim
priborom, alatom i opremom, kao i da da utvrdi stanje goriva, motornog ulja i teénosti.

(8) Vozal ili radnik koji upravlja sluzbenim vozilom duZan je da nakon koriStenja i upravljanja sluzbenim
vozilom u pismenoj formi ukaZe na sve zapaZene tehnike neispravnosti vozila radi njihovog uklanjanja i
odrzavanja vozila u ispravnom stanju.

(9) Vozaé i radnik koji upravlja sluzbenim vozilom ne smije konzumirati alkohol ili druga opojna sredstva.
(10) U svim slu¥benim vozilima Zavoda zabranjeno je pudenje.

Clan 7.

(1) Zavod redovno vrii kontrolu potrodnje goriva i namjenskog koristenja sluzbenih vozila.

(2) Za svako suzbeno vozilo donosi se posebna odluka kojom se vrii normiranje utroska goriva na osnovu
prosjeéne potrofnje.

(3) Sluzba za ekonomsko-finansije poslove vrii evidenciju utrodka goriva i u slufaju prekomjerne potroinje
goriva obavjeitava dircktora u cilju poduzimanja mjera i radnji no utvrdivanju uzroka prekomjerne potroinje
kako bi se ista svela u normalne okvire,

(4) U slu¢aju povecanja potrodnje zbog objektivnih okolnosti kao $to su stanja vozila usljed starosti, tehnicke
ne ispravnosti i sliéno, SluZba iz stava (3) ovog ¢lana inicira donoSenje novih odluka o normiranju petrodnje
goriva, kako bi se iste usaglasile sa stvarnom potroSnjom,

(5) Obracun goriva vri se jednom mjeseéno. najkasnije do 5. u mjesecu za protekli mjesec, s tim da obracun
obhvata samo utrofak v proteklom mjesecu.

Clan 8.

(1) U lzuzetnim sluéajevima, ako to priroda posla zahtijeva, a na raspolaganju nema slobodnih sluzbenih
vozila u ispravnom stanju, radniku se moZe odobriti koristenje vlastitog motornog vozila u sluzbene svrhe.

(2) Odluku o koristenju viastitogputnickog motornog vozila u sluzbene svrhe donosi direktor ili lice koje on
ovlasti.

(3) Radniku kojem je za potrebe sluzbenog putovanja odobreno Koritenje vlastitog putnitkog automobila
pripada naknada u skladu i na na¢in utvrden Pravilnikom o radu Zavoda.

1T ODRZAVANIE, POPRVAK, SERVISIRANJE, REGISTRACLJA
1 OSIGURANJE SLUZBENIH VOZILA

Clan 9.

(1) Sluzbena vozila moraju biti registovana, osigurana i u ispravnom tehniékom stanju,

(2) Tehnicki pregled vrii se jednom godidnje pri registraciji, a po potrebi i &edée zavisno od vrste i stanja
vozila, u ovlasatenom servisu za tehniéki pregled motornih vozila,

(3) Zahtjev za tehni¢ki pregled vozila dostavlja se¢ u Sluzbu za ekonomsko finansijske poslove koja
obezbjeduje narudzbenicu za usluge tehnickog pregleda.

(4) Sluzbena vozila ¢e se servisirati i popravljati u servisu koji je u postupku javne nabavke izabran kao
najpovoliniji ponuda¢ za usluge servisiranja i popravke sluZzbenih automobila i sa kojim je Zavod zakljutio
UgOVOT.

(5) Na osnovu pismene prijave vozala i radnika koji upravlja sluzbenim vozilom o tehnitkoj neispravnosti
vozila i opisom uolenih nedostataka dostavlja se zahtjev za servisiranje 1 popravke direktoru Zavoda koji
odobrava vréenje usluga servisiranja i popravke i potpisuje narudzbenicu za vrienje usluga servisiranja.

(6) O terminu za redovan servis, tehni¢kom pregledu i registraciji sluzbenih vozila, vozat i radnik koji
upravlja sluzbenim vozilom duZan je da blagovremeno obavijesti direklora pismenim putem.



Clan 10.

(1) Ako u toku voinje dode do kvara ili nastupi drugi nedostatak na vozilu zbog kojeg prema propisima o
sigurnosti prometa, vozilo ne moZe biti u prometu, vozac ili lice koje upravlja vozilom je duino da pokuia
otkloniti uoéeni nedostatak, Ako je kvar takav da ga vozac ili lice koje upravlja vozilom ne moze otkloniti
duzan je iskljuéiti vozilo iz saobracaja i putem odgovaratuée Slep sluzbe dopremiti vozilo do ovladtenog
servisa za olklanjanje kvara,

{2) U sluéaju saobradajne nezgode vozat ili lice koje upravlja vozilom je duZno $to prije obavijestiti nadleznu
policijsku stanicu i svog neposrednog rukovodioca.

{3) Sve podatke o saobracajnoj nezgodi, uéesnicima u istoj, ofevidcima, vozad ili lice koje upravlja vozilom je
duZan evidentirati u putni nalog.

(4) Vozaé ili lice koje upravlja vozilom, ucesnik u saobracajnoj nezgodi, duZan je Zavodu dati pismenu izjavu
o okolnostima pod kojim je doslo do nezgode, uz tadan opis vremena | mjesia nastanka, te intnziteta nezgode,
kao i navesti sve podatke iz satava (3) ovog ¢lana.

(5) Zavod je duzan pribaviti zapisnik o saobracajnoj nezgodi od nadlezne policijske uprave i od nadleZne
instilucije za procjenu itete, u cilju utvrdivanja eventualne odgovornosti vozaca i u cilju naplate Stete.

Clan 11.
(1) Osiguranje sluzbenih vozila vrii se u skladu sa propisima o obavesnom osiguranju motornih vozila.
(2) Osiguranjc slugbenih vorila vrdi 3¢ kod oaiguravajuée kuée sa kojom je u skladu sa Zakonom o juvnim
nabavkama zakljucen ugovor.
Clan 12.
lzmjene i dopune ovog Pravilnika vrse se na nadin i po postupku za njegovo donodenje.

Clan 13.

Owvaj Pravilnik stupa na snagu i primjenjuje se od narednog dana-od dana donosenja.
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