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PROCEI)URE KUPOVINE ROBA TE ZA PROVJERU PRIMLJENIH ROBA
U ODNOSU NA PISANE SPECIFIKACIJE

t. op5rl rz;ava o PoLITIct

Ovom prccedurom se utvrtlu.ju jasna pravila i postupanje, vezano za narudivanje roba u skladu sa zakljudenim
ugovorima sa dobavljadima, te provjeru roba kod isporuke, u usporedbi sa pisanom specifikacijom sa

narudzbenice i ponudom dobavljada.

2. PODRU.JE PRIMJENE

Svi lokaliteti i Uprava Zavoda.

3. DISTRIBUCIJA I NADZOR

Ova procedura mora biti dostupna uposlenicima Zavoda koji su vezani za postupke narudivanja roba u skladu sa

zakljudenim ugovorima sa dobavljadim4 te provjeru roba kod isporuke, u usporedbi sa pisanom specifikacijom
sa narudZbenice i ponudom dobavljada kao i isporuke iz centralnog skladiSta Zavoda.

4. PROCEDURA

Trebovanje roba. jednom mjesedno, vrSe odgovorne sestre lokaliteta, u dogovoru sa odgovornim ljekarima
lokaliteta, te isto dostavljaju glavnoj sestri zavoda na pregled, korekciju iodobrenje, na osnovu potrosnje i
procjene potreba na temeUu obima posla po prethodnim mjeseanim izvjeStajima koje sadinjavaju.

Obrazac Trcbovanja se dostavlja do 25. u teku6em mjesecu za naredni mjesec.
Glavna sestra Zavoda odobreno trebovanje dostavlja referentu za nabavku i uskladistenie.

Jednom mjeseano se vrSi provjera stanja potroSnog i nepotrosnog materijala, na kraju aega se vrsi trebovanje

robe za naredni miesec. potrebne za redovan rad Zavoda i uposlenih.

Rukovodilac APS i EFS sluibe ili lice koje rukovodilac ovlasti, dostavlja referentu za nabavku iuskladistenje
trebovanje za potrebe administracije, te preuzimanje robe vrsi uposlenik iz adminisrracle.

Refcrent za nabavku i uskladistenje, nabavljenu robu sa otpremnicom dostavlja lokalitetima putem vozada-

kurira, a otpremnicu na lokalitetu potpisuje uposlenik kojije preuzeo robu. Vozai-kurir potpisanu otpremnicu
Josrar l.is relercntu za nJbavku i u'kladiStenje.
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Referent za nabavku i uskladistenje vodi evidenciju o stanju
za novom narudZbom, te dostavlja informacije o porudenoj i
koji prati izvrSenje zakljudenog ugovora.

4.1 Postupak naruiivanja robe i materijala

Na osnovu odobrenog trebovanja za nabavu od strane glavne sestre Zavoda, referent za nabavku i uskladiStenje
sadinjava narudzbenicu u elektronskoj formi, koju dostavlja dobavljadima sa koiima Zavod ima zakliudin
ugovor o nabavci roba i malerijala.

Referent za nabavku i uskladiStenje vIsi kvantitativni i kvalitativni prijem roba, provjerava:- da li kolidina isporudenih roba odgovara ugovorenom;
- da li vrsta i kvalitet isporuaenih roba odgovaraju ugovorenim, odnosno da li su u svemu u skladu sa

zahtijevanim tehni6kim specifi kacijama i ponudom.

Relerent za nabavku i uskladistenje, EFS-u dostavlja potpisanu otpremnicu, ulazni radun o kvantirativnom i
kvalitalivnom prijemu roba,6ime se potvrduje prijem odredene k;lidine itrazene vrsre roba. ipoNrduje da
isporudena roba u svemu odgovara ugovorenom.

U sluaaiu kada referent za nabavku iuskladistenje iz ohjektivnih raTloga nije mog6o Lrtvrdiii kvalitet robe koja
je isporudena ili uodi nedostake koje nisu bile vidljive prilikom preuziman;a robe ili roba nije isporuiena u roku
navedenom u ugovoru, sadinjava ipotpisuje zapisnik i dostavlja ga odgovomom licu za plin i analizu koji vrsi
radnje u vezi sa praienjem izvrienja ugovora.

odgovomo lice za plan i analizu sadinjava i potpisuje reklamacioni zapisnik u kome navodi u aemu isporuaena
robe nije u skladu sa ugovorenim, te isti dostavlja drugoj ugovomoj strani i dale postupa povodom reklamacije
u vezi s izvrsenjem ugovora.

5. REVIZIJA

Revizija ove procedure se vrsi svake 3 godine.

potroSnog idrugog materijala. gdje biljeii potrebu
isporudenoj robi odgovomom Iicu za plan i analizu

Dokwent je ylasniitvo JU Zayocla za zdrarsNenu zaititu,ena i materinstva Kantond Sd/ujevo
Ne smije p kopirati, pre:tampayati niti umnoZavati na bilo koii drusi naain.
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